Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt
obowigzujacego w ROA od 1 stycznia 2021 r.

Piecze¢ zamawiajgcego

Znak sprawy ROA.BK.230.1.2025

1.

ROZEZNANIE CENOWE

Zamawiajacy:

Regionalny Osrodek Adopcyjny w todzi z siedzibg przy ul. Pétnocnej 27/29 91-420 t6dz,
dziatajgc na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). Zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
zamowienia dot. ,Petnienie funkcji koordynatora projektu wspotfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Funduszy Europejskich dla
r6dzkiego 2021-2027, priorytet FELD.07.00., dziatanie FELD.07.12 Ustugi na rzecz rodziny
pod tytutem ,Razem wspieramy adopcjg” .

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

1)

2)
3)
4)

5)

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi w postaci petnienia funkcji koordynatora
projektu wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, pod
tytutem ,Razem wspieramy adopcje¢” od dnia podpisania umowy (01.02.2025 r.) do dnia
30.07.2027 r.

Zakres obowigzkéw koordynatora projektu wspoifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
r6dzkiego 2021-2027, pod tytutem: ,Razem wspieramy adopcje”.

odpowiedzialnos¢ za realizacje catego zadania zarzadzania projektem zgodnie z zapisami
w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnoéci zgodnie z okresami sktadania
wnioskow o ptatnosé ( w imieniu beneficjenta i partneréw);

koordynacja z dziataniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;,

przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej;

prowadzenie dziatan administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism oraz innej
dokumentacji na potrzeby projektu;

obstuga platformy CST 2012 SM EFS, stuzacej do wspierania procesow zwigzanych z obstuga
projektu, w tym sporzgdzanie i przesytanie wnioskéow o ptatnose, dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie zadan, danych uczestnikéw projektu, harmonogramu ptatnosci,
bazy personelu, postepu rzeczowego projektu oraz innych dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu (w tym niezbednych dla ewentualnych kontroli projektu);




6) sporzadzanie prawidiowego opisu do faktur i rachunkéw zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentéw w Regionalnym Osrodku Adopcyjnym w todzi oraz wedtug zasad wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie w oparciu o dane otrzymane od Zamawiajgcego, zgodnie
wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

7) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektu wynikajgcych
z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw i zalecen Instytucii
Posredniczgcej oraz Instytucji Zarzadzajace;j;

8) przygotowanie i organizacja wydarzen projektowych;

9) zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

10)potwierdzanie celowosci, gospodarnoéci, legalnosci oraz merytorycznie dokumentéw
finansowych dotyczacych projektu;

11)nadzér nad przestrzeganiem zasad réwnosci szans i niedyskryminowania przy wykonywaniu
zadan projektowych, zgodnie z zapisami zawartymi w podreczniku pn. ,Wytyczne dotyczace
realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027";

12)nadzér nad ochrong danych osobowych w zakresie realizacji projektu;

13)podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
problemoéw w realizacji projektu;

14)reprezentowanie Zamawiajgcego we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg projektu;

15)monitorowanie zmian dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu moga ulec
zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rowniez prawem
Polski i Unii Europejskiej;

16)zatwierdzenie przygotowanego przez Zamawiajgcego opisu przedmiotu zamoOwienia oraz
sprawdzenie ich zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym projektu, jezeli takie opisy przedmiotu
zamowienia bedg konieczne w ramach postepowan, zmierzajgcych do wyboru podmiotow
wspotpracujgcych przy realizacji powyzszego projektu, w tym w ramach prawa zamowien
publicznych.

3. Termin realizacji zamoéwienia:
od dnia podpisania umowy do ostatecznego rozliczenia projektu.

4. Sposob porozumienia sie z Zamawiajacym oraz sposéb uzyskania informacji oraz
dodatkowej dokumentacji okre$lajacej szczeg6étowe warunki udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia:
1) osoba do kontaktu: Beata Kwaéniak

2) tel.:426302550,
3) adres e-mail: roa@lodzkie.pl

5. Kryteria oceny ofert:
1) Cena brutto: 85%

- do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami wspdtfinansowanymi z EFS w perspektywie 2021-
2027 - 15%.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie
w niniejszym zapytaniu ofertowym warunki .
3) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
l. Kryterium cena brutto (C) obliczane bedzie wedtug wzoru:

C=(Cmin/Cb)x100x0,85

gdzie:




Cmin ' — najnizsza cena brutto

Cb — cena brutto badanej oferty

1. Kryterium do$wiadczenia w zarzgdzaniu projektami z EFS w perspektywie
2021-2027 punktacja bedzie przyznawana nastepujgco:
a) doswiadczenie w zarzgdzaniu 2 projektami wspéifinansowanymi z EFS
w perspektywie 2021-2027— 5 pkt,
b) doswiadczenie w zarzadzaniu 3 projektami wspotfinansowanymi z EFS
w perspektywie 2021-2027 — 10 pkt,
c) doswiadczenie w zarzadzaniu 4 i wigcej projektami wspotfinansowanymi
z EFS w perspektywie 2021-2027 — 15 pkt.
4) Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez Wykonawce obliczana zostanie jako suma
punktéw poszczegodinych kryteriow.
5) W przypadku uzyskania przez Wykonawcow takiej samej liczby punktéw Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ negocjaciji cen ofert spetniajgcych wszystkie warunki i wymagania.

6. Warunki stawiane wykonawcy:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie

w zarzadzaniu co najmniej dwoma projektami unijnymi w zakresie realizacji projektéow z EFS
w perspektywie 2021-2027.

Wykonawca winien ztozy¢ oferte wg. zatgczonego wzoru.

7. Warunki realizacji umowy:
Realizacja Umowy zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

8. Sposdéb przygotowania oferty:
oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:
1. Oferte nalezy ztozyé do dnia 31.01.2025 r. do godz. 16:00 w formie pisemnej - w jezyku
polskim za posérednictwem poczty elektronicznej lub osobiscie:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: roa@lodzkie.pl

2) osobiscie do sekretariatu Regionalnego Osrodka Adopcyjnego w t odzi, 91-420 £.6dz,
ul. Pétnocna 27/29, pietro 2, pok. 225,
Oferty sktadane osobiscie nalezy ztozy¢ w kopercie opatrzonej napisem ,Oferta na petnienie
funkcji koordynatora projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £édzkiego

20212027, pod tytutem: ,Razem wspieramy adopcje”.

2. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz oferty na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla £édzkiego 2021-2027, pod tytutem: ,Razem
wspieramy adopcje” stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.




3.

10.

1.

12.

2) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego — stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

3) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji projektow z EFS
w perspektywie 2021-2027.

Oferta winna byé podpisana - za podpisanie uznaje si¢ wtasnorgczny podpis ztozony przez
osobe uprawniong do reprezentowania WWykonawcy (wskazang we wtasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie) lub opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe uprawniong do reprezentowania WWykonawcy (wskazang we wiasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie). Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢
dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez
Wykonawce.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Regionalnego Osrodka Adopcyjnego
w kodzi. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje wykonawcéw e-mailem/
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej zamawiajgcego.

*niepotrzebne skredlic

Zawarcie umowy
Zamawiajgcy zawrze umowe z wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,

o terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub
e-mailowo.

Zatgczniki do zapytania ofertowego

1) formularz oferty,

2) zatgcznik — o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczernstwa narodowego.




Zatgcznik do rozeznania
cenowego stanowigcego
zatgcznik nr Z do Regulaminu
udzielania zamoéwien

_ publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty
130.000 zt obowigzujgcego W
ROA od 1 stycznia 2021 r.

ZaMaWIQJACY ....evne e e

Dotyczy postepowania pPn .........coreveiiiiiinrransnr s,
FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczace Wykonawcy (moze by¢ piecze¢ firmy)

2. Dane dotyczgce Zamawiajacego:
Zobowigzania Wykonawcy

3.1. W wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego zobowigzuje sie¢ wykonac
zamowienie dot.

o jaknizej
Wartosé netto: ......oovevvvviini Zh
Podatek VAT: ....cviiiviiiiannnn. Zb

Warto$é brutto: .........eveienn.. Zb

(SIOWINIG ZUGEYOIT, s cowss s v musss sas vnas ssees smmonsns ssmsun srvmspsvas svweoramseseres cor s s s s s o zt brutto.

3.2. Jednoczes$nie oSwiadczam, ze:

e posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej lub czynnosci, jezeli ustawa naktada obowigzek posiadania takich

uprawnien;

e posiadam niezbedng wiedze i doswiadczeniem oraz potencjat technicznym, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia

e spetniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego w tresci rozeznania cenowego




a. Zobowigzuje sie wykonaé zaméwienie w terminie do dnia:

b. Zapoznatem sie z trescig rozeznania cenowego i akceptuje warunki realizacji
zamowienia tam przedstawione.

3.5 Termin ptatno$ci: ...........ccccceeenn dni od daty ztozenia faktury w siedzibie zamawiajacego.

3.6. W przypadku uznania mojej(naszej) oferty za najkorzystniejszg zobowigzujg(emy) sie
zawrzeé umowe w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3.6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

4. Zalgczniki do oferty:
1)
2)
3)

4)

(Data) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznianej)

T —



Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing

oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego

Oswiadczam, ze nie jestem podmiotem, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zwanej dalej ,ustawg o
przeciwdziataniu” tj. nie jestem:

1.

wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn.
zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralno$é terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE. L. z
2014 r. Nr 78, st 6 z pozn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem
269/2014” albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;
wykonawca, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z
pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;
wykonawca, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg
lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

wykonawca, nalezacym do ktorejkolwiek z kategorii podmiotéw wymienionych w art. 5k ust. 1
rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, tj. nie jestem:

o obywatelem rosyjskim, osobg fizyczng lub prawna, podmiotem lub organem z siedzibg w
Rosji;

o osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wiasnoéci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do obywateli rosyjskich lub os6b fizycznych lub prawnych,
podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;

o osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod
kierunkiem: obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw z
siedzibg w Rosji lub os6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wiasnosci
bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do obywateli rosyjskich lub osob
fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji, oraz zaden z moich
podwykonawcéw, dostawcow i podmiotéw, na ktérych zdolnosciach polegam, w przypadku
gdy przypada na nich ponad 10 % warto$ci zaméwienia, nie nalezy do zadnej z powyzszych
kategorii podmiotéw.

Data i podpis Wykonawcy

ooy



Informacja o warunkach przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje, ze:

1.

2.
3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Osrodek Adopcyjny w todzi z siedzibg w todzi, ul.

Pétnocna 27/29
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : Anita Mielczarek, tel. 447339008, e-mail: roapt@Ilodzkie.pl
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zwigzane jest z:

a) realizacjg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt
zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r.
poz. 1320) na podstawie art. 6ust. 1 lit. b Rozporzadzenia:

b) wypelnianiem obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadar przez
Regionalny Osrodek Adopcyjny w todzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane, w celach o ktérych mowa w pkt. 3 moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw, ktérymi moga by¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;

b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania,
w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.
Na podstawie zapiséw Rozporzadzenia, w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci danych (art. 15);

b)  prawo do sprostowania danych (art. 16) *;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.

2%,

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku nie podania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 130 000,00 zi.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania (art.
22).
Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia;

¢) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia.

Pani/Pan ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

Bk e



